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О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов сельского поселения Тубинский сельсовет муниципального района Баймакский район Республики Башкортостан    о местных налогах и сборах" от 13.09.2023 № 18
  
В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 26 декабря 2024 года N 494-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", Уставом сельского поселения Тубинский сельсовет муниципального района Баймакский   район Республики Башкортостан, Администрация сельского поселения Тубинский сельсовет  муниципального района Баймакский район Республики Башкортостан            п о с та н о в л я е т :
  
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов сельского поселения Тубинский сельсовет муниципального района Баймакский район Республики Башкортостан    о местных налогах и сборах, утвержденный постановлением  главы сельского поселения Тубинский сельсовет муниципального района Баймакский  район Республики Башкортостан от 13.09.2023 № 18 следующие изменения: 
1.1.  Пункт 2.1. Административного регламента изложить в следующей редакции: «Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения соответственно законодательства субъектов Российской Федерации о налогах и сборах, нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах, (далее - муниципальная услуга);
1.2. Пункт 2.6.1. дополнить пунктом 2.6.1.1. в следующей редакции: «Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить:
а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
б) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).
Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе также иные документы, касающиеся поданного заявления.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги;
1.3. Пункт 2.5. Административного регламента,  Разделы: IV "Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента" и V "Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих" признать утратившими силу;
1.4. Пункт 2.16 дополнить пунктом  2.16.1  в следующей редакции: «Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр»;
1.5.  Пункт 2.18. после слова "документов" дополнить словами "и (или) информации";
1.6. Дополнить Раздел VI «Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги» в следующей редакции:  
1.6.1.  В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток по форме согласно приложению N 1 к настоящему постановлению. 
В заявлении об исправлении опечаток и ошибок в обязательном порядке указываются: 
1) наименование Администрации, в которое подается заявление об исправление опечаток; 
2) вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги; 
3) для юридических лиц - название, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона; 
4) для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ИНН, ОГРН, данные основного документа, удостоверяющего личность, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона; 
5) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные основного документа, удостоверяющего личность. 
6) реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения. 
1.6.2. К заявлению должен быть приложен оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 
В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия. 
1.6.3. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представляются следующими способами: 
а) лично в Администрацию; 
б) почтовым отправлением; 
в) путем заполнения формы запроса через "Личный кабинет" РПГУ. 
1.6.4. Основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок являются: 
1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям пунктов 6.1.и 6.2. настоящего Раздела; 
2) заявитель не является получателем муниципальной услуги. 
1.6.5. Отказ в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок по иным основаниям не допускается. 
Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением об исправлении опечаток и ошибок после устранения оснований для отказа в исправлении опечаток, предусмотренных пунктом 6.4. настоящего Раздела. 
1.6.6. Основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок являются: 
а) отсутствие несоответствий между содержанием документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги и содержанием документов, представленных заявителем самостоятельно и (или) по собственной инициативе, а также находящихся в распоряжении Администрации и (или) запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю муниципальной услуги; 
б) документы, представленные заявителем в соответствии с пунктом 6.1.настоящего Раздела, не представлялись ранее заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, противоречат данным, находящимся в распоряжении Администрации и (или) запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю муниципальной услуги; 
в) документов, указанных в подпункте 6 пункта 6.1. настоящего Раздела, недостаточно для начала процедуры исправлении опечаток и ошибок. 
1.6.7. Отказ в исправлении опечаток и ошибок по иным основаниям не допускается. 
Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением об исправлении опечаток и ошибок после устранения оснований для отказа в исправлении опечаток.
1.6.8. Заявление об исправлении опечаток и ошибок регистрируется Администрацией в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов приложенных к нему. 
1.6.9. Заявление об исправлении опечаток и ошибок в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации в Администрации такого заявления рассматривается Администрацией на предмет соответствия требованиям, предусмотренным настоящим Разделом. 
1.6.10. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и ошибок Администрация в срок предусмотренный пунктом 6.9. настоящего Административного регламента: 
1) в случае отсутствия оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок, предусмотренных пунктом 6.6. настоящего Раздела, принимает решение об исправлении опечаток и ошибок; 
2) в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в исправлении опечаток, предусмотренных пунктом 6.6.настоящего Административного регламента, принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок. 
1.6.11. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок Администрацией в течение 3 (трех) рабочих дней с момента принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок с указанием причин отсутствия необходимости. 
К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок прикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги за исключением случая подачи заявления об исправлении опечаток в электронной форме через РПГУ. 
1.6.12. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Администрацией в течение 3 (трех) рабочих дней с момента принятия решения.
Результатом исправления опечаток и ошибок является подготовленный в 2 (двух) экземплярах документ о предоставлении муниципальной услуги. 
Первый оригинальный экземпляр документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, подлежат уничтожению. 
Второй оригинальный экземпляр документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки хранится в Администрации. 
Акт уничтожения документов, содержащих опечатки и ошибки, составляется в одном экземпляре и подшивается к документам, на основании которых была предоставлена муниципальная услуга. 
1.6.13. При исправлении опечаток и ошибок не допускается: 
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
1.6.14. Документы, предусмотренные пунктом  6.11.и абзацем вторым пункта 6.12. настоящего Раздела , направляются заявителю по почте или вручаются лично в течение 1 (одного) рабочего дня с момента их подписания.
1.7.  Дополнить раздел VII в следующей редакции: «Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги». 
Запрос о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги составляется в произвольной форме. Запрос подается заявителем: 
-на бумажном носителе  лично в орган местного самоуправления  без предварительной записи;
 - посредством почтового отправления в адрес органа местного самоуправления  с описью вложения и уведомлением о вручении;
 -в форме письменного обращения посредством информационно телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте). 
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 
-наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего обращение; 
- адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ, и способ получения результата муниципальной услуги;
 - содержание обращения;
 - подпись лица; 
- дату обращения. 
Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке юридического лица с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или имеющего право подписи соответствующих документов; 
Специалист органа местного самоуправления, ответственный за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет следующие действия: при личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче запроса путем направления почтового отправления либо в электронном виде установление личности не требуется.
Основанием для принятия решения об отказе в приеме запроса и (или) информации является обращение ненадлежащего лица с заявлением о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в день получения запроса органом, предоставляющим муниципальную услугу. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в день получения запроса органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен одним из следующих способов по выбору заявителя: 
- непосредственно в органе, предоставляющим муниципальную услугу;
 - посредством электронной почты; 
- посредством почтовой связи. 
Максимальный срок предоставления результата муниципальной услуги, который исчисляется со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 30 календарных дней.
1.8. Дополнить раздел VIII  в следующей редакции: «Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения».
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  в произвольной форме. На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения уполномоченный орган местного самоуправления принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления за получением услуги».
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения                                           А.С. Халитова       







  
Приложение N 1
  
Рекомендуемая форма заявления 
об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
(для юридических лиц) 
  
Фирменный бланк (при наличии) 
В Администрацию сельского поселения _______________ сельсовет муниципального района Баймакский район Республики Башкортостан 
_________________________________________ 
(наименование Администрации) 
От _______________________________________ 
  
(название, организационно-правовая форма юридического лица) 
ИНН:____________________________________ 
ОГРН: ___________________________________ 
Адрес места нахождения юридического лица:________________________________________________________________________________
Фактический адрес нахождения (при наличии):________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: ____________________________________ 
Номер контактного телефона: 
____________________________________ 
  
Заявление
  
Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее принятом (выданном) ______________________________________________________________ 

(указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка) 
от ________________ N ___________________________________________________________ 
(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка) 
в части __________________________________________________________________________ 
(указывается допущенная опечатка или ошибка) 
в связи с ________________________________________________________________________ 
(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения). 
  
К заявлению прилагаются: 
1. документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя); 
2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________  
(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения) 
  
	  
	  
	  

	
	
	

	(наименование должности руководителя юридического лица) 
	(подпись руководителя юридического лица, уполномоченного представителя) 
	(фамилия, инициалы руководителя юридического лица, уполномоченного представителя) 


  
М.П. (при наличии) 
  
Реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя: 
____________________________________________________________________________________ 
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан) 
  







































Рекомендуемая форма заявления 
об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
(для физических лиц) 
  
В Администрацию сельского поселения ____________ сельсовет муниципального района Баймакский  район Республики Башкортостан 
________________________________________ 
(наименование Администрации) 
От ____________________________________ 
________________________________________ 
(ФИО физического лица) 
Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность: 
________________________________________________________________________ 
____________________________________ 
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан) 
Адрес места жительства (пребывания): 
___________________________________________ 
Адрес электронной почты (при наличии): 
____________________________________ 
Номер контактного телефона:___________ 
Заявление
  
Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее принятом (выданном) ________________________________________________________________________________ 
 (указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка) 
от ________________ N ___________________________________________________________ 
(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка) 
в части ________________________________________________________________________________ 
(указывается допущенная опечатка или ошибка) 
в связи с ________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения). 
  
К заявлению прилагаются: 
  
1. документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя); 
2. ___________________________________________________________________________ 
3. ___________________________________________________________________________ 
4. ___________________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения) 
  
______________________ ____________________________ _______________________ 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
  
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан) 
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